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NG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu va to chirc by may
cia Bénh vién Phoi truc thugc Sé' Y té tinh Long An
(Ban hdanh kém theo Quyét dinh s6: 3275/0D-SYT ngdy 29/6/2020 ciia S6 Y té)

I. VI TRi, CHUC NANG.

1. Bénh vién Phdi 1a don vi su nghi¢p truc thudéc S6 Y té tinh Long An, c6
chtrc nang kham va diéu tri bénh nhan Lao va Bénh phéi trén dia ban tinh; chiu
su quan ly toan dién cua Giam ddc S& Y té, su chi dao vé chuyén mon, k¥ thuat
clia S6 Y té va Bénh vién Phoi Trung uong.

2. Bénh vién Phdi co tu cach phap nhan, co6 try so riéng, c6 con dau riéng
va dugc mé tai khoan tai kho bac Nha nudc.

II. NHIEM VU:

1. Kham chira bénh.

a. Thuc hién kham, diéu tri ndi tra va ngoai tra cho nhirng nguoi méc Bénh
lao va Bénh phoi trén dia ban tinh;

b. Tlep nhén moi truong hop cap ctru, bénh nang, bénh phirc tap do nguoi
bénh ty dén hodc do cac co s y té 6 lién quan chuyén dén;

¢ Tham gia kham giam dinh strc kho¢ va giam dinh y phap khi dugc Hoi
dong Giam dinh Y khoa hodc co quan bao v¢ luat phap trung céu trong chuyén
nganh Lao va Bénh phoi.
2. Chi dao tuyén.
a. Xay dung ké hoach cong tac phong chong Lao va Bénh phdi cho nhan

dan trén dia ban tinh, trinh Giam ddc S Y té va to chire trién khai thuc hién sau
khi ké hoach duogc phé duyét;

b. Thyc hién cong tac chi dao tuyen thuong xuyen klem tra cac hoat dong
phong chong Lao va Bénh phdi cua tuyén dudi, ke ca y té ngoai cong lap; thuc
hién so két va tong két theo dinh ky; chi dao y té co s& thue hién chuong trinh
chéng Lao va Bénh phéi tai cong dong.

3. Phong bénh va Gido duc Truyén thong.

a. T6 chuc tuyén truyén gido duc stc khoé vé chuyén nganh Lao va Bénh
phoi tai cong dong;
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b. Phéi hop v6i Trung tam Kiém soat bénh tat tinh (Phong Truyén thong
Gido duc strc khoé) xay dung ké hoach, noi dung dé tham gia v&i cac co quan
thong tin dai ching trén dia ban tinh thuc hién cong tic tuyén truyén, gido duc
nang cao kién thirc phong, chéng Lao va Bénh phéi cho nhan dan trong tinh.

4. Pao tao can bo.
a. Bénh vién Phoi 1a co sé thuc hanh cho cong tac giang day chuyén khoa;

b. Tham gia dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu cho can bo
chuyén khoa Lao va Bénh phoi ¢ cac co sé y té trén dia ban tinh.

5. Nghién ctru khoa hoc.

a. T churc thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va ting dung céc tién
bd khoa hoc thudc linh vuc chuyén khoa Lao va Bénh phoi & cap co so;

b. Nghién ctru dich té thc thudc th‘vu:c chuyén khoa dé phuc vu cong tac
phong chong Lao va Bénh phoi tai cong dong.

6. Hop tac quéc té.

Hop tac vé chuyén mon, k¥ thuat véi cac to chirc hodc c4 nhan nude ngoai
theo quy dinh cua phap luat.

7. Quan 1y kinh té.
a. C6 ké hoach st dung cac nguén luc, kinh phi dat hi€u qua;

b. Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh vé thu chi ngan sach, thanh quyét
toan kip thoi ding quy dinh cua phép luét;

c. Tao ngudn kinh phi tir cac dich vu y té€: Vién phi, Bao hiém y té, dau tu
nudc ngoai va cac to chure khac.

II1. CO CAU TO CHUC

1. T chirc by may

1.1. Lanh dao Bénh vién Phéi c6: Giam déc va 02 (hai) Pho Giam déc.
1.2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu: 3 phong
a. Phong K& hoach - Tai chinh;

b. Phong Piéu dudng;

c. Phong Té chtrc - Hanh chinh.

1.3. Cac khoa chuyén mon: 5 khoa

a. Khoa Kham bénh - Cép cuu;

b. Khoa Lao - HIV - Khang thudc;

c. Khoa Bénh phoi;

d. Khoa Dugc — Vat tu y té;
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d. Khoa Can lam sang (Xét nghiém, chan doan hinh anh, thim do chuc
nang).

2. Phén b chi tiéu giwong bénh ké hoach

- Khoa Bénh phdi: 20 giuong.

- Khoa Lao - HIV - Khang thuéc: 50 giudng.

3. Chirc ning, nhiém vu cua cac Phong, Khoa:

3.1. Phong K& hoach - Tai chinh:

3.1.1. Phong K¢é hoach - Tai chinh 12 phong nghiép vu chiu sy lanh dao truc
ti€p cua Giam doc bénh vién va chiu trach nhiém trudc Giam doc vé:

- Ké hoach hoat dong cta cac khoa, phong.

- Pon ddc va kiém tra viée thuc hién quy ché bénh vién.

- T6 chire chi dao cong tac nghiép vu chuyén mon bénh vién.
- Toan bd hoat dong tai chinh ké toan ctia bénh vién.

3.1.2. Nhiém vy Phong Ké hoach - Tai chinh:

- Can ctr vao nhiém vu cua bénh vién, huéng dan cac khoa, phong 1ap ké
hoach thyc hi¢n cac mat hoat dong ctia bénh vién;

- T6 chuc, theo doi, don doc, danh gid hi¢u qua viéc thuc hién ké hoach
quy ché bénh vién dé bdo cdo Gidm doc xem xét, chi dao;

- To6 chuc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén
dudi. Phoi hop voi céc truong dé té chire thuc hanh cho hoc vién;

- T6 chuc tong két danh gid cong tic chuyén mon, trién khai cong tac
nghién ctru khoa hoc trong toan bénh vién;

- T6 chuc vigée diéu hoa phoi hop cong tac gitra cac khoa, phong trong bénh
vién, gilta bénh vién véi cac co quan co li€én quan nham nang cao hi¢u quéa cong
tac kham bénh chira bénh cta bénh vién;

- Tham muu chi dao va kiém tra, gidm sat hd trg chuyén mén ky thuét
tuyén huyén, xa;

- T6 chire thuc hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach cua bénh vién
va quy dinh cua Nha nudc;

- bam bao viéc luu triy, théng ké, khai thac ho so bénh an theo quy dinh;
- T chtrc cong tac thuong truc toan bénh vién;

- Xay dyng quy hoach phat trién chuyén moén k¥ thuat cia bénh vién dé
trinh Giam doc xét duyét va bao céo cap trén;

- Dinh ky so két, tong két cong tac diéu tri, bdo cdo Gidm doc va co quan



cép trén;

- Chuan bj cac phuong an phong chéng thién tai, tham hoa va cac truong
hop bat thuong khac dé trinh Giam dbc va céc to chuc thyuc hién;

- Can ¢t vao ché dd, chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac cua bénh
vién, 1ap du toan ngan sach, ké hoach thu chi cia bénh vién va t6 chuc thuc
hién khi ké hoach duogc phé duyét;

- Theo dinh hudng hach toan kinh té trong cong tdc kham bénh, chira bénh,
to churc va quan 1y chat ché viéc thu vién phi theo quy dinh;

- Theo ké hoach ngan sach va cac ngudn thu khac, to chuc xay dung dinh
mtrc chi ti€u cho tirng hoat dong cu thé cia bénh vi¢n;

- T6 chirc cong tac ké toan trong bénh vién theo ding quy dinh hién hanh.
Thuc hién cac nghi€p vu ké toan lao dong tién lwong, ché do chinh sach, vat tu
tai san, hanh chinh sy nghi¢p chinh xac kip thoi. T6 chitc hudng dan kiém tra,
giam sat cong tac k€ toan, ché dd thu chi cia bénh vién;

- Pinh ky thuc hién bdo cao quyét toan, téng két tai san, kiém ké tai san;

- T6 chirc bao quan luu trit cac chimg tir, s6 sach ké toan theo quy dinh;

- Téng hop tinh hinh, s6 litu cu thé, phan tich két qua hoat dong ctia bénh
vién;

- Thuc hién nhiém vu khac khi dugc Giam dbc bénh vién phan cong.

3.2. Phong Piéu dudng:

- Lap ké hoach cong tic chim séc diéu dudng trong bénh vién dé trinh
Giam doc bénh vién phé duyét;

- T6 chirc thyc hién cong tac chim séc nguoi bénh toan dién theo quy dinh;

- Pau mbi xay dung cac quy dinh, quy trinh ky thuat chuyén moén cham soc
nguoi bénh phu hop voi déc diém cta bénh vién chuyén khoa dé trinh Hoi dong
biéu dudng xem xét va Gidm ddc Bénh vién phé duyét;

- Pon dbc, kiém tra diéu dudng vién, k¥ thuat vién, ho ¥ va y cong thuc
hién ding cac quy dinh, ky thuat chuyén mon;

- Phéi hop véi cac khoa, b phan lién quan 13p du tru mua sdm dung cu, vat
tu tiéu hao cho cong tac cham séc di€u dudng va phuc vu ngudi bénh. Gidm sat
chat luong dung cu, vat tu ti€u hao y t€ va giam sat viéc st dung, bdo quan theo
quy dinh;

- Phéi hop véi Phong To chirc - Hanh chinh trong viéc xay dung ké hoach
tuyén dung, bo tri va dieu dong diéu dudng vién, k¥ thuat vién, ho ly va y cong;

- Phéi hop v6i khoa Kiém soat nhiém khuan thuc hién kiém tra cong tac vé
sinh, ki€ém soat nhi€ém khuan trong bénh vién;
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- Phéi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién ddo tao nang cao trinh
do cho diéu dudng vién, k¥ thuét vién, hd ly va y cong. Tham gia td chuc, chi
dao hudéng dan thuc hanh cho hoc vién va tham gia kiém tra tay nghé cho diéu
dudng vién, ky thuat vién, ho 1y va y coéng trude khi tuyén dung;

- Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc cong tac khoa hoc va chi dao
tuyén;

- Pinh ky so két, tong két va bao cao cong tac chim séc ngudi bénh trong
bénh vién;

- Thue hién nhiém vu khac khi duge Giam ddc bénh vién phén cong.
3.3. Phong T6 chuc - Hanh chinh:

- Quan ly cong tac td chire, can bo; thuc hién cac ché do chinh sach, khen
thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat;

- T6 chuc thuc hién cac nhiém vy hanh chinh, quan tri phuc vu cho hoat
dong cua bénh vién;

- Lam dau moi t6 chure cac hoi thao, hoi nghi, tap huan, cac budi trién khai
van ban phap luét;

- Quan ly tai san ctia bénh vi¢n;
- Thuc hién nhiém vu khac khi duge Giam dbc bénh vién phan cong.
3.4. Khoa Kham bénh - Cép ctru:

- Tiép nhan moi trudng hop ngudi bénh dén kham, chira bénh ndi tra hodc
ngoai tra thudc chuyén khoa lao va bénh phoi;

- Pam bdo céc diéu kién phong chdng lay lan mam bénh qua dudng ho hap
tai khoa kham bénh;

- Khai thac k¥ tién stt bénh Lao va Bénh phéi, cac yéu td dich t& trong gia
dinh va cong dong, két hop véi cac phuong tién chan doan cin 1am sang thich
hop, khi phat hién ngudi ¢6 bénh, ngudi bénh dang ¢ trong tinh trang cap ciru
khan trwong lam thil tuc cho vao vién; khi phat hién nhiéu ngudi mac bénh
chuyén khoa lao va bénh phéi trong ciing mét khu vuc c6 tinh chat dich té phai
béo ngay cho lanh dao dé thong bao theo quy dinh;

- Hang ngay thanh khtr tring cac dung cu y té thong thuong, phuong tién
van chuyen bénh nhan bang cac dung dich sat khuan theo quy ché kiém soat
nhiém khuan; Phdi hop véi khoa Kiém soat nhiém khuan thuc hién kiém soat
nhiém khuén tai khoa;

- Phéi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh thyc hién dao tao ning cao
trinh d6 chuyén mén cho nhan vién khoa. Tham gia t6 chire, chi dao huéng dan
thuc hanh cho hoc vién va tham gia kiém tra tay nghé cho bac si, diéu dudng
trude khi tuyén dung;
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- Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén;

- Binh ky so két, téng két va béo céo cong tac kham bénh trong bénh vién;
- Thue hién nhiém vu khac khi duge Giam ddc bénh vién phan cong.

3.4. Khoa lao - HIV - Khang thudc:

- T6 chitc hoat dong ctia khoa theo ding quy ché khoa ndi va quy ché khoa
truyén nhiém;

- T6 chirc thuc hién cong tac kham bénh, chita bénh cho ngudi bénh noi tra
tai khoa;

- Piéu tri cho ngudi méc lao, lao-HIV, lao khang thudc theo dung quy dinh;
hudng dan bénh nhan gitr gin stc khoe ti€p tuc dieu tri dung liéu, déu dan, du
thoi gian;

- Huéng dan cho ngudi bénh thuc hién phong chéng lay nhiém chéo trong
bénh vién va cong dong; Phoi hgp vdi khoa Kiém soat nhiém khuan thyc hién
kiém tra cong tac v¢ sinh, ki€ém soat nhi€ém khuan trong bénh vién;

- Phéi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién ddo tao nang cao trinh
do chuyén moén cho nhan vién khoa. Tham gia t6 churc, chi dao hudng dan thuc
hanh cho hoc vién va tham gia ki€ém tra tay nghé cho bac si, di€u dudng trudc
khi tuyén dung;

- Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén;

- Pinh ky so két, tong két va bao cdo cong tac thu dung, diéu tri, cham soc
nguoi bénh trong khoa;

- Thue hién nhiém vu khac khi duge Giam ddc bénh vién phén cong.
3.5. Khoa bénh phoi:
- T6 chirc hoat dong ctia khoa theo diing quy ché khoa noi bénh vién;

- T6 chirc thuc hién cong tac thu dung, diéu tri, chim séc cho ngudi mic
Bénh phdi ndi tra tai khoa.

- Phéi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién ddo tao nang cao trinh
dd chuyén moén cho nhan vién khoa. Tham gia t6 churc, chi dao hudng dan thuc
hanh cho hoc vién va tham gia ki€ém tra tay nghé cho bac si, di€u dudng trudc
khi tuyén dung;

- Tham gia cong tac nghién ctiru khoa hoc cong tac khoa hoc va chi dao
tuyén;

- Pinh ky so két, tong két va bao cdo cong tac thu dung, diéu tri, cham soc
nguoi bénh trong khoa;

- Thue hién nhiém vu khac khi duge Giam ddc bénh vién phén cong.



3.6. Khoa Dugc - Vit tu y té

- Lap ké hoach, cung tng thudc bao dam du sd luong, chat luong cho nhu
cau diéu tri va thu nghiém lam sang nham dap tng yéu ciu chan doan, diéu tri
va cac yéu cau chita bénh khac;

- Can cur ké hoach chung cua bénh vién lap du tru, ké hoach mua sim, thay
thé, stra chira, thanh Iy may moc, thiét bi y té trong bénh vién, trinh Giam doc
duyét va to chuc thuc hién viéc cung tng ddy du may moc, thiét bi y té, vat tu
tiéu hao theo ké hoach duoc duyét;

- Quan ly, theo ddi viéc nhép thuoc cap phat thudc cho nhu cau diéu trj va
cac nhu cau dot xuat khac khi ¢ yéu cau;

- Pau méi t6 chure, trién khai hoat dong cua Hoi déng thudc va diéu tri;
- Bao quan thudc theo dung nguyén tic “Thuc hanh tot bao quan thude™;

- Thyc hién cong tac duoc 1am sang, thong tin, tu van vé sir dung thude,
tham gia cong tac canh giac dugc, theo doi, bao cao thong tin lién quan dén tac
dung khong mong mudn cia thude;

- Quan ly, theo doi vi¢c thuc hién cac quy dinh chuyén mon vé dugc tai cac
khoa trong bénh vi¢n;

- Nghién ctru khoa hoc va dao tao; 1a co s¢ thuc hanh cua céac trudong Dai
hoc, Cao dang va Trung hoc vé duoc;

- Phéi hop véi khoa can lam sang va 1am sang theo doi, kiém tra, danh gia,
giam sat vi¢c st dung thuoc an toan, hop 1y dac biét 1a st dung khang sinh va
theo doi tinh hinh khang khang sinh trong bénh vién;

- Tham gia chi dao tuyén; Tham gia hoi chan khi dugc yéu cau; Tham gia
theo do1, quan ly kinh phi str dung thuoc;

- Quan ly hoat dong cua Nha thudc bénh vién theo ding quy dinh;

- T chitc ddu thau, mua sdm, sira chita va to chtrc thanh 1y tai san, thiét bi
y t€ theo quy dinh cuia Nha nudc;

- T6 chirc duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi;

- Xay dung phuong an lap dat, cai tao may theo quy _pham Viét Nam, tiéu
chuan Viét Nam dé trinh cip trén phé duyét theo tham quyén;

- Lap ho so, 1y lich cho tit ca cac loai may, xay dung quy dinh van hanh,
bao quan va ky thudt an toan su dung may. Pbi vai nhirng may dat tién, quy
hiém phéi c6 nguoi truc tiép bao quan st dung theo quyét dinh cia Giam dbc
Bénh vién;

- T6 chire thuc hién viéc kiém tra dinh ki va dot xuét viéc sir dung va bao
quan thiét bi y t€. Moi lan kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so ly lich
may;
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- Kiém tra cong tic bao ho lao dong, dic biét dbi véi cac may toi nguy
hiém theo danh muc quy dinh ctia Nha nudc;

- Pinh ky danh gia, bao céo tinh hinh quan 1y va sir dung vat tu - thiét bi y
té trong Bénh vi¢n;

- T6 chtc hoc tap cho céc thanh vién trong Bénh vién va cac co sd y té
tuyén dudi ve bdo quan, st dung, stra chira thiét bi y t¢;

- Thue hién nhiém vu cung ung, theo ddi, quan ly, giam sat, kiém tra, bao
céo vé vat tu y té tiéu hao, khi y té,

- Thuc hién nhiém vu khac khi du’(yc Giam ddc bénh vién phén cong.

3.7. Khoa Can 1am sang (Xét nghiém, chan doan hinh anh va tham do chuc
nang)

- T6 chitc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa Can 1am
sang va to chirc ti€p don nguoi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh;

- Xay dung ké hoach va trién khai cong tac quan 1y chat luong xét nghiém
theo quy dinh;

- T6 chure tot cong tac 1dy va nhan bénh pham, sap xép cac budng may lién
hoan, hop 1i dap ung yéu cau kham chuyén khoa;

- Pinh ki chuan thirc cac quy dinh ki thuat xét nghiém, chan doan hinh anh,
tham do chirc nang dé bao dam chinh xac theo yéu cau;

- Lién hé chat ché voi cac khoa 1am sang thu nhan va xir 1y cac thong tin vé
chuyén moén k¥ thuat nhdm nang cao chat lugng xét nghiém, chan doan hinh
anh, tham do chirc nang;

- C6 ké hoach mua thiét bi, vat tu, cac hoa chat, thude thir va cac sinh phzflm
de phuc vu cong tac cua khoa;

- Thuc hién cong tac bao quan chat luong thude thir cong tac khir khuan,
tay ué, tiéu doc xtur li cac chat thai cua khoa theo quy ché cong tac xir li chat thai
va quy ché chong nhiém khuéan bénh vién;

- Kiém tra viéc thuc hién k¥ thuat xét nghiém, chiéu, chup X-quang, dién
tim, si€u am, ndi soi... va duy¢t két qua theo y 1énh cta céac bac si trong khoa,
dam bao két qua chinh xac, dung thoi gian;

- Pon dbc kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bi, thuc hién cac ché d6
bdo hd Lao dong phap 1énh an toan va ki€m soat burc xa, ki€m tra li€éu ké cua
ting ngudi trong khoa theo quy dinh;

- Thyc hién nhiém vy khac khi duoc Giam ddc bénh vién phan cong.

4) S6 lwong nguoi lam viée: thyc hién theo Pé an vi tri viéc lam duoc cap
c6 tham quyén phé duyét, bién ché dugc So' Y té giao hang nam.



IV. KINH PHi HOAT PONG
Tir ngudn ngan sach sy nghiép y té
Tir ngudn vién phi, bao hiém y té

Tt nguon ngan sach cua Chuong trinh muc tiéu Quoc gia

el S

Tu nguén vién tro Quéc té.
V.MOI QUAN HE CONG TAC

1. Bénh vién Phoi chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép, toan dién ciia S6 Y
te Long An.

2. Bénh vién Phéi chiu su quan ly va chi dao vé chuyén mén k¥ thuat cua
S¢ Y té va Bénh vién Phoi Trung uvong.

3. Bénh vién Phoi c6 trach nhiém quan 1y, chi dao vé chuyén mén nghiép
vu vo1 cac don vi truc thude SG Y te ve linh vyuc bénh lao va bénh phoi./.
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